لايحه وظايف 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
عنوان وظیفه  : امر برمدیریت عمومی اوقاف
وزارت / اداره : وزارت ارشا د ،حج واوقا ف
موقعیت         : کابل 

بخش            :   مدیریت عمومی اوقا ف / ریاست اوقا ف
بست             : ( 8 )  

گزارشدهی به  : مدیر عمومی اوقا ف
گزارشگیری از: ندارد 

کود               : 021-11-90-24
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
هدف وظيفه :     پاک کاری دفترورسانیده مکاتیب به شعبات وزارت. 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- مسؤلیت های  وظیفوی :
1. رسانیده مکاتیب  منحیث ارتباط به شعبات مربوطه  به اسرع وقت  .
2. پاک کاری شعبات ودهلیزهای  مربوط مدیریت عمومی اوقا ف به منظور حفظ پاکی وصفائی  .
3. حفظ ونگهداری اموال واجناس شعبه مربوطه غرض جلو گیری از مفقودی.
4. رعایت حفظ الصحه ومراقبت ازتجهیزات دفتری اداره مربوطه  .
5. . اجرای سایر وظایف برحسب هدایات آمرین ذیصلاح مطابق قوانین, مقررات و اهداف وزارت و خط مشی اداره سپرده میشود.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
تحصیلات ، تجارب و مهارت های لازم :
مقتضیات حد اقل برای این بست در ماده (7)و (8) قانون کارکنان خدمات ملکی ذکر گردیده است 
1� داشتن اخلاق نیکووپسندیده 
2� توانائی اجرای کاررا داشته باشد 
ترتیب کننده : ....................... …………………………………………………………………………
منظور کننده: ................................................................. تاریخ: .............................................................






